ZMLUVA
O SPRACOVANI KOMPLEXNEJ PERSONALNEJ A MZDOVEJ AGENDY

Spis.&.: 1585/2016
Clz’mpk I.
ZMLUVNE STRANY

Obchodné meno : SKOLSKY INTERNAT

Sidlo . Povaiskd 7, 040 11 KOSICE
Zastupeny . Ing. Danou RoSkovou, riaditel’kou
ICO ;00606 821
Bankové spojenie :  Stdtna pokladnica Bratislava
Cislo uétu : 7000185916/8180
Telefon : 055/6435205
e-mail . dmkosice@internetkosice.sk
( d’alej len,, objednavatel™)

a
Obchodné meno :  Eva Vyrostkova — uctovnik
Sidlo . Bukurest’ska 16, 040 13 Kosice
ICO : 40263 487
Bankové spojenie :  OTP Banka Slovensko
Cislo ugtu :  6839034/5200
e-mail . vyrostkova@mail.t-com.sk

Zivnostensky list &. Z0-2003/04603/2/KRI, ¢&. Ziv. reg. 802-16276, vydany Okresnym uradom
Kosice 1., odbor zivnostenského podnikania, Hviezdoslavova 7, KoSice, zo dna 27.8.2003.
( d’alej len,, poskytovatel)

( objednavatel’ a poskytovatel’, spolu d’alej len ,,zmluvné strany“ a kazdy z nich d’alej len
»zmluvna strana“)

Clanok I1.
PREDMET ZMLUVY

1) Poskytovatel’ sa zavdzuje pre objedndvatel'a vykonavat’ riadne a v€as nasledovné ¢innosti:
a) Vv sulade s platnymi pravnymi predpismi vypracovavat personalnu a mzdova agendu
b) na zaklade mesaénych vykazov spracovavat’ vyplaty internym zamestnancom
objednavatel’a a zamestnancom na zéklade dohdd o vykonani prace
C) vypracovavat vykazy o odvodoch, Statistické vykazy, hlasenia suvisiace s predmetom
zmluvy a zabezpecovat’ ich predkladanie v stanovenej forme a prislusnej lehote na
predkladacie miesta
d) zucastnovat’ sa kontrol vykonavanych u objednavatela organmi S$tatnej spravy za
predpokladu, ze tito kontrola stvisi s uvedenymi c¢innostami ( spolu d’alej len
,,CINNOsti*).
2) Objednavatel’ sa zavdzuje za riadne vykonané ¢innosti zaplatit’ odmenu podla ¢l. III. tejto
zmluvy.
3) Poskytovatel’ bude vykonavat ¢innosti vo vlastnych priestoroch.



4) Poskytovatel' sa zavdzuje vykonavat ¢innosti V sidle objednavatel'a 2 hodiny tyZdenne
pocas uradnych hodin pre zamestnancov objednavatel'a . Mimo tradnych hodin telefonicky
kontakt.

Clanok III.
CENA

1) Zmluvné strany sa dohodli na pausalnej cene ( v zmysle cenovej ponuky) za vykonavanie
¢innosti , t.j. spracovanie osobného ¢isla

5,00 € bez DPH za internych zamestnancov,

4,50 € bez DPH za externych zamestnancov na ziaklade dohod o vykonani prace,
(d’alej len cena) mesacne.
Poskytovatel’ nie je platcom DPH.

2) Cena je uplna apre obidve strany zavdzna. V cene su zahrnuté vSetky ndklady
poskytovatel’a , ktoré mu vzniknua v stvislosti s plnenim predmetu tejto zmluvy.

3) Objednavatel sa zavdzuje poskytnit’ kancelarsky materidl raz Stvrtro¢ne z vlastnych
materidlovych zéasob.

4) Cenu objednavatel zaplati poskytovatelovi mesaéne na zdklade faktur vystavenych
poskytovatelom, pricom poskytovatel je opravneny vystavit fakturu vzdy do 10. dna
nasledujuceho mesiaca. Splatnost’ faktury bude 21 dni odo diia jej dorucenia objednavatelovi.
jej poskytované ¢innosti bude poskytovatel’ fakturovat’ mesacne.

Clanok IV.
PRAVA A POVINNOSTI ZMLUVNYCH STRAN

1) Poskytovatel’ sa zavdzuje vykonavat’ ¢innosti s odbornou starostlivostou, podla pokynov
objednavatela, v stulade s jeho zaujmami, touto zmluvou a v pozadovanej forme.
2) Poskytovatel sa zavidzuje vykonavat' pre objednavatela c¢innosti v plnom stlade
a v rozsahu pozadovanom Zéakonnikom prace ¢. 311/2001 Z.z. v zneni neskorsich predpisov,
zakonom ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme V zneni neskorSich
predpisov, zakonom ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme V zneni neskorSich predpisov, zdkonom ¢&. 502/2001 Z.z.
0 finan¢nej kontrole a vnutornom audite v zneni neskorSich predpisov a ostatnymi pravnymi
predpismi platnymi a Gfinnymi na uzemi Slovenskej republiky, internymi normami
objednavatel’a, ktoré upravuju Cinnosti. Poskytovatel zodpoved4 v plnej miere za Skodu
sposobenu objedndvatelovi, ktorda mu vznikne poruSenim zavizku poskytovatel'a vykonavat
¢innosti riadne a vcas.
3) Poskytovatel’ sa zavdzuje vykondvat’ ¢innosti najmé nasledujicim spdsobom:

- spracovanim mzdovej a personalnej agendy v zmysle platnych pravnych predpisov

v programe VEMA,

- mesacnym spracovanim miezd podl'a dohodnutého harmonogramu,

- spracovanim $tatistickych vykazov podl'a poZiadaviek Statistického tiradu a KSK

- kontrolou spracovania podkladov k mzdam,

- spracovanim ro¢nych a §tvrtroénych vykazov na DU,

- spracovanim ro¢ného zuc¢tovania dane a rocného zictovania zdravotného poistenia,

- spracovanim potvrdenia k dochodkom, evidenénych listov, potvrdeni o prijme pre

uradné tcely a sukromné ucely zamestnancov objednavatela,
- archivaciou miezd, pripravou vystupov miezd pre SP na médiach,



- spracovanim dokumentacie pri vzniku a ukonceni pracovného pomeru

- odosielanim odhlasok, prihlasok, hlaseni 0nemoci a mesaénych vykazov do
zdravotnych poist'ovni (podl'a moznosti elektronicky)

- odosielanim elektronickych mesa¢nych vykazov do socialnej poistovne

- systémovym oSetrenim programu VEMA

4) Poskytovatel’ je povinny byt pocas celej doby trvania tejto zmluvy odborne sposobily na
vykonavanie cinnosti. Poskytovatel’ je povinny pri vykonavani ¢innosti chranit zaujmy
objednavatela.

5) Poskytovatel zodpoveda =za splnenie povinnosti vyplyvajucich objednavatelovi
Z jednotlivych platnych a ucinnych pravnych predpisov Slovenskej republiky, ktoré stvisia
S plnenim predmetu tejto zmluvy. Poskytovatel’ sa zbavi zodpovednosti, ak preukaze, Ze
Skoda vzniknutd nedodrzanim platnych a ucinnych pravnych predpisov Slovenskej republiky
vznikla objedndvatelovi vylucne v ddsledku konania objednavatela, t.j. poskytovatel
nezodpoveda za Skodu, ktort objednavatel’ utrpi v dosledku nedodrzania odporucani,
usmerneni, pokynov alebo néavrhov, ktoré poskytovatel' objednavatelovi v rdmci plnenia
zavazkov podla tejto zmluvy preukazatel'ne poskytol.

6) Poskytovatel’ je povinny bez zbytocného odkladu informovat’ objednédvatel'a o zistenych
skutoénostiach, ktoré by mohli ovplyvnit’ alebo ohrozit’ plnenie predmetu tejto zmluvy, alebo
ktoré by mohli mat zédsadny vplyv na ocakavany vysledok c¢innosti vykonavanych
poskytovatel'om v sulade s touto zmluvou.

7) Poskytovatel’ je povinny okamzite upozornit' objedndvatel'a na zjavnu alebo pri pouziti
odbornej starostlivosti na neskor zistenu nespravnost alebo netplnost’ objednavatelom
dodanych dokumentov alebo podkladov.

8) Poskytovatel’ je povinny bezodkladne po zisteni nevhodnosti alebo nezakonnosti pokynov
objednévatel'a pisomne upozornit’ objednavatel'a na nevhodnost’ alebo nezdkonnost’ pokynov,
inak zodpoveda za spdsobenu Skodu. Pri zistovani nevhodnosti a nezakonnosti pokynov je
povinny vynalozit’ odbornt starostlivost’.

9) Poskytovatel zodpoveda za to, Ze vysledok c¢innosti bude véasny a spravny, t.j.
poskytovatel’ zodpoveda najméd za spravnost vyhotovenej mzdovej a personalnej agendy
v zmysle platnych pravnych predpisovi, a za to, Ze vykazy, hldsenia a iné dokumenty budu
vyhotovené v¢as.

10) Poskytovatel’ sa zavédzuje v pripade akéhokol'vek porusenia svojich povinnosti podla tejto
zmluvy, ktoré¢ budi dovodom ulozZenia akejkol'vek financnej sankcie ( t.j. pefiaznej pokuty),
Statnym, samospravnym, ¢i inym organom Slovenskej republiky objednavatelovi, thto
sankciu uhradit’ na vlastné ndklady za objednavatel’a a v pripade, ze uvedent sankciu zaplati
objednavatel, je poskytovatel povinny nahradit objednévatelovi vSetko o Co takto
objednavatel prisiel, vratane ndhrady Skody.

11) Poskytovatel’ sa zavdzuje v pripade, ze vykonané Cinnosti vratane vystupov z nich buda
dovodom na uloZenie akejkol'vek finan¢nej sankcie ( t.j. penaznej pokuty), Statnym,
samospravnym, ¢1 inym organom Slovenskej republiky objednavatel’'ovi, tito sankciu uhradit’
na vlastné naklady za objednéavatela a v pripade, Ze uvedenu sankciu zaplati objednavatel’, je
poskytovatel povinny nahradit’ objednavatelovi vSetko o o takto objednavatel prisiel,
vratane ndhrady Skody.

12) Poskytovatel' je povinny pravidelne zalohovat data ( min. 1x za kalendarny polrok)
a nosi¢e odovzdavat’ objednavatelovi.

13) V savislosti s vykonavanim ¢innosti objednavatel' poskytne poskytovatelovi v stlade
sjeho pisomnou poziadavkou potrebné uplné informadcie, listiny, podklady, ako aj inu
st¢innost’, ktora je potrebna alebo Ziaduca pre riadne plnenie zavizkov poskytovatela z tejto
zmluvy. Poskytovatel’ predpoklada, ze objednavatel’ mu bez zbytocného odkladu a v dobrej



viere poskytne vSetky tieto informécie, dokumenty alebo iné podklady a Ze poskytnuté
informacie, dokumenty a in¢ podklady budu pravdivé. Poskytovatel’ nie je povinny overovat
pravdivost, uplnost’ a pravost’ informacii, dokumentov alebo inych podkladov, ktoré mu
poskytne objednavatel. Tym nie je dotknutd jeho povinnost okamzite upozornit
objedndvatela na zjavnii nespravnost, nelplnost’ alebo na iné¢ zjavné nedostatky nim
dodanych dokumentov alebo podkladov, ani povinnost’ okamzite upozornit’ objednavatela, ak
neskor pri pouziti odbornej starostlivosti zisti nespravnost, neuplnost’ alebo iné nedostatky
objednavatel'om dodanych dokumentov alebo podkladov.

14) Objednavatel’ zabezpeci priebezné odovzdavanie dokladov a podkladov potrebnych

k vykonavaniu ¢innosti podl'a zmluvy..

Clanok V.
PLATNOST A ZANIK ZMLUVY

1) Zmluva sa uzatvara na dobu od 01.jila 2016 do 30.jina 2018.
2) Zmluvné strany sa dohodli, Ze zmluvu mozno zrusit’”:

a) pisomnou vypovedou, pricom zmluva sa zruSuje naslednym uplynutim vypovednej doby,

b) pisomnym odstupenim od zmluvy,
¢) pisomnou dohodou zmluvnych stran.

3) Tato zmluvu moéze kazdd zo zmluvnych stran vypovedat’ aj bez uvedenia dovodu.
Vypovedna doba je 1 mesiac azacne plynat od prvého diia mesiaca nasledujuceho po
mesiaci, v ktorom bola vypoved dorucena druhej zmluvnej strane.

4) Ktorakol'vek zmluvna strana je opravnena od tejto zmluvy odstipit’ zaslanim pisomného
odstupenia od zmluvy druhej zmluvnej strane, ak druha zmluvnéd strana podstatne porusi
povinnosti vyplyvajuce jej z tejto zmluvy.

5) Zmluvné strany sa dohodli, Ze pre Gcely tejto zmluvy, sa za podstatné porusenie povinnosti
Z tejto zmluvy poskytovatel'om povazuje:

a) porusenie povinnosti vykonat’ ¢innosti vcas,

b) porusenie povinnosti ml¢anlivosti,

c¢) neodborné alebo nespravne vykonanie ¢innosti,

d) nesplnenie akejkol'vek povinnosti poskytovatel'a, na ktoru sa zaviazal podla tejto zmluvy
neuvedenej pod pism. a) az c) tohto bodu, a to ani po pisomnej vyzve objednavatela, a ktorej
sa mu urcila dodato¢né lehota na jej splnenie.

6) Zmluvné strany sa dohodli, Ze pre Ucely tejto zmluvy, sa za podstatné porusenie povinnosti
Z tejto zmluvy objednévatelom povazuje, ak:

a) je objednavatel’ v omeskani s platenim ceny viac ako 1 mesiac a napriek pisomnej vyzve
poskytovatel’a, uskutocnenej v priebehu omeskania objedndvatel’a, objednavatel’ nezaplati ani
v dodato¢ne poskytnutej lehote, ktord nebude kratSia ako 7 kalendarnych dni po jej doruceni,
b) objednavatel’ trva na pokynoch, ktoré¢ odporuju vSeobecne zavaznym pravnym predpisom
platnym na tzemi Slovenskej republiky alebo

¢) objednavatel’ neposkytne potrebnt su¢innost’ a to ani po pisomnej vyzve poskytovatela,
Vv ktorej sa mu urcila dodato¢na primerana lehota na jej splnenie.

7) Pisomné oznamenie o odstipeni od tejto zmluvy musi odstupujica zmluvna strana
poruSujicej zmluvnej strane dorucit. V pisomnom ozndmeni o odstipeni od tejto zmluvy
musi byt $pecifikovany dovod odstipenia. U¢inky odstipenia nastivaji diiom dorudenia
pisomného ozndmenia o odstipeni od tejto zmluvy.

8) Odstupenim od zmluvy zanikaju vSetky prava a povinnosti zmluvnych stran z tejto zmluvy
okrem narokov na nahradu Skody, narokov na zdkonné sankcie, narokov vyplyvajicich
Z ustanoveni tejto zmluvy o poskytovani zodpovednosti za ¢innosti, ktoré boli do odstupenia
zrealizované.



9) Poskytovatel' je povinny objednavatelovi po ukonceni tejto zmluvy odovzdat vsetky
doklady, dokumentaciu, podklady, ktoré ziskal pri vykone ¢innosti podl'a tejto zmluvy, a to
bez zbyto¢ného odkladu najneskor vsak do 5 dni od ukonéenia zmluvy.

10) Poskytovatel' sa zavdzuje zachovavat’ mlcanlivost’ o vSetkych skutoc¢nostiach, ktoré sa
dozvie v suvislosti s vykonavanim c¢innosti pre objednavatela, ato aj po ukonceni tejto
zmluvy.

Clanok VI.
DORUCOVANIE PISOMNOSTI

1)Vsetky oznamenia, Ziadosti, poziadavky a ostatna komunikacia podla tejto zmluvy buda
adresované, ak si zmluvné strany neozndmia iné adresy a Cisla, na adresy a Cisla, ktoré su
uvedené v zéhlavi tejto zmluvy.

2) Zodpovednou o0sobou za zabezpecenie potrebnej sucinnosti pri plneni tejto zmluvy na
strane objednavatel’a je vedlca prevadzkovych ¢innosti .

Clanok VIL.
ZAVERECNE USTANOVENIA

1) Zmeny tejto zmluvy mozu zmluvné strany vykonat’ iba formou pisomného dodatku k tejto
zmluve. Dodatok musi byt’ podpisany obidvoma zmluvnymi stranami. Takto prijaty dodatok
tvori neoddelitelnu stcast’ tejto zmluvy.

2) Tato zmluva sa vyhotovuje v dvoch vyhotoveniach, z ktorych kazda zmluvna strana obdrzi
jedno vyhotovenie.

3) Vzajomné spory, ktoré by vznikli zo zmluvy sa zmluvné strany zavazuju riesit’ zmierom
apre pripad, ze nedojde k zmieru sa dohodli, ze pre sidne spory bude prislusny sud
v Slovenskej republike.

4) Zmluva nadobuda ucinnost’ v zmysle § 47a ods. 1 Zakona ¢. 546/2010 Z.z., ktorym sa
dopina zdkon ¢&. 40/1964 Zb. Obgiansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov, t.j. diiom
nasledujicim po dni jej zverejnenia na webovom sidle povinnej osoby, ktord zmluvu uzaviera
(v stlade s § 5a ods. 5 Zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni
neskorsich predpisov).

5) Vzhladom nato, Ze v zdkone nie je explicitne uvedené, Ze povinnd osoba zverejiluje
zmluvy aj s podpismi, plati, Ze sa uverejiiuje len samotné znenie zmluvy bez podpisov.

6) Zmluvné strany prehlasuju, Ze obsah tejto zmluvy urcito a zrozumitel'ne vyjadruje ich
vaznu a slobodnti vol'u byt viazany touto zmluvou. Dalej prehlasuji, Ze si zmluvu pred jej
podpisom precitali, jej obsahu porozumeli, a na znak sthlasu s nim ju slobodne a dobrovol'ne
podpisuju.

V Kosiciach 25.05.2016 V Kosiciach 25.06.2016
Za objednavatel’a: Za poskytovatela:
Ing. Dana Rogkova, riaditel’ka SI Eva Vyrostkova, uctovnik



